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	«Удора» 

муниципальнöй районса администрация


                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                               ШУÖМ

от   30  декабря  2014  г                                                                                                   №1372
с.Кослан, Республики Коми

О наградах администрации
муниципального района «Удорский»
В целях поощрения граждан и организаций, внёсших значительный вклад в укрепление экономического и социального развития  муниципального образования муниципального района «Удорский», плодотворную работу в различных областях общественно-полезной деятельности, направленной на благо района, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Учредить следующие награды администрации муниципального района «Удорский»:

Звание «Почетный гражданин Удорского района»;

Почетная грамота администрации муниципального района «Удорский»;
Благодарственное письмо администрации муниципального района «Удорский».

2. Утвердить:

1) Положение  о присвоении звания «Почетный гражданин Удорского района» (приложение №1);
2) Описание нагрудного знака «Почетный гражданин Удорского района» (приложение №2);

3) Образец свидетельство «Почетный гражданин Удорского район» (приложение №3).

3. Утвердить положение о порядке представления к награждению Почетной грамотой администрации муниципального района «Удорский» (приложение №4);
4. Утвердить положение о порядке представления к награждению Благодарственным письмом администрации муниципального района «Удорский» (приложение № 5);
6. Утвердить прилагаемое Положение о комиссии по награждениям администрации муниципального района «Удорский» (приложение №7).

7. Признать утратившим силу постановление главы администрации МР «Удорский» от 14.07.2009 года № 357 «О наградах администрации муниципального района «Удорский».
8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Руководитель администрации

муниципального района «Удорский» 




Н.Д.Жилин
Согласовано:
Зав.юридическим отделом






А.Ю.Алексеенко
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации муниципального района «Удорский» 

от _____________ №______
(приложение №1)

Положение  о присвоении звания «Почетный гражданин Удорского района»
1. Звание «Почетный гражданин Удорского района»  присваивается за особые заслуги перед муниципальным районом «Удорский» (далее - район) в экономике, образовании, культуре, охране здоровья, жизни и прав граждан.

2. Звание «Почетный гражданин Удорского района» присваивается персонально гражданам Российской Федерации и  иностранным гражданам, постоянно проживающим или проживавшим, а также проработавшим в районе не менее 10 лет, и награждённым государственными или ведомственными наградами, или наградами муниципального образования муниципального района «Удорского».
3. Церемония присвоения звания «Почетный гражданин Удорского района» проводится один раз в год и не более чем двум гражданам.
Ходатайства о присвоении звания «Почетный гражданин Удорского района» могут инициироваться:

1) органами местного самоуправления, расположенных на территории района;
5) трудовыми коллективами предприятий и учреждений, независимо от форм собственности;
6) общественными организациями, объединениями.
4. Для рассмотрения вопроса о присвоении звания «Почетный гражданин Удорского района» вместе с ходатайством представляются:

1) наградной лист по форме согласно приложению к настоящему Положению;

2) копия  трудовой книжки;

3) фотография.
5. Приём документов, указанных в части 4 Положения проводится в течение первого квартала текущего года.
6. Подготовительная работа по присвоению звания «Почетный гражданин Удорского района» возлагается на комиссию по награждениям администрации муниципального района «Удорский». 

7. Присвоение звания «Почетный гражданин Удорского района» оформляется распоряжением администрации муниципального района «Удорский».

8. Почетному гражданину Удорского района вручается Свидетельство и нагрудный знак «Почетный гражданин Удорского района», 
9. Номер и дата выдачи свидетельства регистрируется в  журнале о выдаче Свидетельств «Почетный гражданин Удорского района».  
10. Неработающим пенсионерам, удостоенным звания «Почетный гражданин «Удорского района», устанавливается ежемесячная денежная выплата в размере 500 (пятьсот) рублей.
        11. Вручение Свидетельства и нагрудного знака «Почетный гражданин Удорского района» производится в торжественной обстановке лично награждённому.

12. Сведения о гражданах, удостоенных звания «Почетный гражданин Удорского района» заносятся в Памятную книгу, находящуюся на хранении в Совете ветеранов.

13. Лишение звания «Почетный гражданин «Удорского района» производится распоряжением администрации муниципального района «Удорский» в случае вступления в силу обвинительного приговора суда за совершение преступления.

При отмене приговора по реабилитирующим основаниям лицо, лишенное звания «Почетный гражданин «Удорского района распоряжением администрации муниципального района «Удорский» восстанавливается в праве на звание «Почетный гражданин Удорского района».
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации муниципального района «Удорский» 

от _____________ №______

(приложение №2)

Описание нагрудного знака «Почетный гражданин Удорского района»

1. Нагрудный знак «Почетный гражданин Удорского района» (далее - нагрудный знак) представляет собой:

· Справа -  изображение флага. Цвет флага – желтый.

· Слева от флага расположен герб Удорского района в цветном исполнении.

· Поверхность нагрудного знака покрыта эмалью.

· Размер нагрудного знака 33 x 17 мм.

· На флаге  красными прописными буквами помещаются слова:

         Почетный гражданин Удорского района

2. Многоцветный рисунок нагрудного знака «Почетный гражданин Удорского района»
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УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации муниципального района «Удорский» 

от _____________ №______

(приложение №3)

Образец свидетельства «Почетный гражданин Удорского района»

1. Свидетельство «Почетный гражданин Удорского района» представляет собой:

· Твердый переплет.

· Цвет обложки - зеленый.
· Длина – 20 см, ширина 6,4 см.
· На обложке: 

1.  изображение герба Удорского района 
2. Надпись «СВИДЕТЕЛЬСТВО» «Почетный гражданин Удорского района».
3. Цвет надписи «под золото».
· Вкладка:

На белом фоне, черными буквами.

	_____________________________________              наименование государственного органа принявшего решение 
_____________________________________ 

о присвоении звания почетного гражданина

Свидетельство №

_________________________________

фамилия
__________________________________________________

имя

__________________________________________________

отчество

_________________

                                                                                                                                                   личная подпись
	Присвоено звание

«ПОЧЕТНЫЙ ГРАЖДАНИН

УДОРСКОГО РАЙОНА»

На основании_____________________________
_____________________________________
«____» _________________ год

_______                                         _________

     Должность                                                                                                                 Подпись руководителя 

государственного органа, 

выдавшего свидетельство
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УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации муниципального района «Удорский» 

от _____________ №______

(приложение №4)

Положение о порядке представления к награждению Почетной грамотой администрации муниципального района «Удорский»

1. Почетная грамота администрации муниципального района «Удорский» (далее - Почетная грамота) учреждена в целях поощрения граждан и организаций за значительный вклад в укрепление экономического и социального развития муниципального района «Удорский» (далее - район) и за плодотворную работу в различных областях общественно полезной деятельности, направленной на благо района.

2. Почетной грамотой награждаются:

1) граждане, которые в течение 5 лет стабильно добивались высоких показателей в производственной либо иной деятельности, за конкретные заслуги и достижения в труде, плодотворную работу в различных областях общественно- полезной деятельности, укрепление законности и общественного порядка;

3) граждане за самоотверженный поступок, проявившийся при экстремальных ситуациях (спасение человека, тушение пожаров и т.д.);

4) граждане за многолетний добросовестный труд, приуроченный к юбилейным датам (при этом юбилейными считаются даты: 50 и далее каждые 5 лет со дня рождения);

5) коллективы предприятий, учреждений и организаций, независимо от форм собственности, за конкретные заслуги и высокие достижения в производственной и иной деятельности, а также в ознаменование с юбилейными датами коллективов (при этом юбилейными считаются 10, 20, 25 и далее каждые 25 лет).

3.  Представление о награждении Почетной грамотой осуществляют:

1) органы местного самоуправления, расположенных на территории района;

5) трудовые коллективы предприятия и учреждения, независимо от форм собственности;

6) общественные организации, объединения.

4.  Ходатайства с приложением наградного листа представляются в администрацию муниципального района «Удорский» не позднее  14 дней до даты награждения.
5. Для рассмотрения вопроса по награждению Почетной грамотой в комиссию по награждениям администрации муниципального района «Удорский» предоставляются следующие наградные материалы:

для награждения отдельных граждан: ходатайство-представление по форме согласно приложению к настоящему Положению;

для награждения трудовых коллективов: ходатайство и характеристика трудового коллектива, которая должна содержать следующие сведения: полное наименование предприятия, учреждения; дата создания предприятия; награды, конкретные дела и заслуги трудового коллектива.

6. Комиссия  вправе отклонить представление о награждении граждан. В случае отклонения ходатайства о награждении  наградной лист возвращается заявителю ходатайства.  Повторное рассмотрение  и награждение одного и того же лица (коллектива) рассматривается комиссией не ранее чем через 1 (один) год после отклонения ходатайства о награждении. 

7. Повторное награждение Почетной грамотой администрации  муниципального  района «Удорский»:

 - для физических лиц не допускается;

- для предприятий, учреждений, организаций допускается  не ранее чем через  5 (пять) лет. 

9. Почетная грамота подписывается руководителем администрации муниципального района «Удорский» и скрепляется гербовой печатью администрации муниципального района «Удорский».

10. Вручение Почетной грамоты в торжественной обстановке лично награждённому (при награждении коллектива - представителям этого коллектива)

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации муниципального района «Удорский» 

от _____________ №______

(приложение №5)

Положение о порядке представления к награждению Благодарственным письмом администрации  муниципального района «Удорский»

1. Благодарственное письмо администрации муниципального района «Удорский» (далее - Благодарственное письмо) является формой поощрения за высокие достижения в труде, общественно полезную деятельность, добросовестный труд.

2. Благодарственным письмом награждаются граждане и трудовые коллективы, которые в течение 3 лет стабильно добивались высоких показателей в производственной либо общественной деятельности.

3. Представление о награждении Благодарственным письмом осуществляют:

1)  органы местного самоуправления муниципальных, расположенных на территории района;

5) трудовые коллективы предприятия и учреждения, независимо от форм собственности;

6) общественные организации, объединения.

4. Для рассмотрения вопроса о награждении Благодарственным письмом в комиссию по награждениям администрации муниципального района «Удорский»  предоставляются следующие наградные материалы:

для награждения отдельных граждан: ходатайство-представление по форме согласно приложению к настоящему Положению;

для награждения трудовых коллективов: ходатайство и характеристика трудового коллектива, которая должна содержать следующие сведения: полное наименование предприятия, учреждения; дата создания предприятия; награды, конкретные дела и заслуги трудового коллектива.

5. Благодарственное письмо подписывается руководителем администрации муниципального района «Удорский» и скрепляется гербовой печатью администрации муниципального района «Удорский».

6. Вручение Благодарственного письма производится в торжественной обстановке лично награждённому (при награждении коллектива - представителям этого коллектива).
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации муниципального района «Удорский» 

от _____________ №______

(приложение №6)

Положение о комиссии 

по награждениям  администрации муниципального района «Удорский»
1. Общие положения

Комиссия по награждениям администрации муниципального района «Удорский» (далее - комиссия) создается для рассмотрения вопросов, связанных с награждениями государственными наградами Республики Коми и Российской Федерации, наградами  администрации муниципального района «Удорский».

В своей работе комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Коми,  нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Коми, муниципального района «Удорский», а также настоящим Положением.

Работой комиссии руководит председатель, а в отсутствие председателя - заместитель председателя.

Состав комиссии утверждается распоряжением администрации муниципального района «Удорский».

2. Основные задачи комиссии

Основными задачами комиссии являются:

рассмотрение документов к награждению и подготовка по ним заключения руководителю администрации муниципального района «Удорский» о представлении к награде или отказе в ее представлении;

разработка предложений по подготовке и проведению мероприятий, связанных с награждениями;
выработка предложений, рекомендаций и мер по вопросам компетенции комиссии.

3. Права комиссии

Комиссия в пределах своей компетенции имеет право:

возвращать материалы, предоставленные на рассмотрение комиссии, в случае их некачественного оформления и несоблюдения сроков и порядка предоставления;

приглашать в установленном порядке на свои заседания представителей органов местного самоуправления, предприятий, учреждений, организаций, в том числе общественных;

оказывать методическую помощь инициаторам ходатайств на награждение наградами;
вносить в установленном порядке предложения по вопросам, относящимся к компетенции комиссии.

4. Организация работы комиссии

Заседания комиссии проводятся по мере необходимости. 
Заседанием руководит председатель комиссии, а в его отсутствие - заместитель председателя комиссии.

        Заседания комиссии правомочны, если на них присутствуют более половины ее состава.

        По каждому материалу, предоставленному на комиссию, проводится отдельное голосование. Решение считается принятым при голосовании большинством голосов. При равенстве голосов голос председательствующего является решающим.

По итогам голосования секретарь комиссии готовит проект распоряжения:

· о награждении Благодарственным письмом администрации МР «Удорский»;

· о награждении Почетной грамотой администрации МР «Удорский»;

· о присвоении звания "Почетный гражданин Удорского района";

· о представлении к награждению государственными наградами Республики Коми; 
· о представлении к награждению государственными наградами Российской Федерации; 
· о восстановлении в правах на государственные награды; 
· о выдаче дубликатов орденов, медалей, нагрудных знаков к почетным званиям муниципального района «Удорский», Республики Коми, Российской Федерации и бывшего СССР; 
· о лишении наград (в случаях,  осуждения  награжденного лица за тяжкое преступление).

Комиссия правомочна:

         - вносить предложения о совершенствовании законодательства о наградах; ходатайствовать о выдаче справок установленного образца о награждении лиц, утративших государственные награды; 

          - запрашивать от государственных, общественных и иных органов, организаций и должностных лиц материалы и сведения, необходимые для работы комиссии: рассматривать предложения, заявления и жалобы по вопросам награждения и готовить проекты соответствующих нормативных правовых актов главе МР «Удорский» -  руководителю администрации района.

Учет награжденных производится в письменном и электронном виде секретарем комиссии.

Секретарь комиссии ведет делопроизводство комиссии; извещает членов комиссии о дате, месте и времени проведения заседания комиссии.
Приложение 

к Положению присвоении звания «Почетный гражданин Удорского района»

НАГРАДНОЙ ЛИСТ

1. Фамилия, имя, отчество__________________________________________________

__________________________________________________________________________

2. Должность, место работы_________________________________________________

__________________________________________________________________________

3. Пол____________ 4. Число, месяц и год рождения____________________________

Место рождения ___________________________________________________________

__________________________________________________________________________

5.Образование (наименование учебного заведения, год окончания, специальность)___

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

6. Какими наградами награжден(а), дата награждения:___________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________7. Домашний адрес _________________________________________________________

__________________________________________________________________________

8. Выполняемая работа за последние десять лет:

	Месяц и год
	Должность с указанием учреждения, организации, предприятия
	Местонахождение учреждения

	поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


9. Общий саж работы_____________________ Стаж работы в  отрасли______________
Стаж работы в данном коллективе____________________________________________

10. Характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

11. Заключение трудового коллектива:

Кандидатура_____________________________________ рекомендована собранием или  советом коллектива_____________________________________________________

__________________________________________________________________________
                                                              (дата, протокол №)

	Руководитель предприятия,

учреждения, организации

__________________________________

                 (подпись)

________________________________________

                     (фамилия, инициалы)

«______»________________________20___ г.    М.П.


	Председатель совета трудового коллектива (председатель собрания)

________________________________

(подпись)

______________________________________

(фамилия, инициалы)




11. Заключение комиссии по награждению:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Председатель комиссии


	________________________

           (подпись)
	________________________

        (фамилия, инициалы)

	Члены комиссии
	________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

________________________
	________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

________________________


«____________»___________________20___ г.     М.П.
Приложение 

к Положению о порядке представления к награждению Почетной грамотой муниципального района «Удорский» 

ХОДАТАЙСТВО-ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

1. Фамилия, имя, отчество__________________________________________________

__________________________________________________________________________

2. Должность, место работы_________________________________________________

__________________________________________________________________________

3. Пол____________  4. Число, месяц и год рождения___________________________

Место рождения __________________________________________________________________________

5.Образование (наименование учебного заведения, год окончания, специальность)___

__________________________________________________________________________

6.Домашний адрес__________________________________________________________

__________________________________________________________________________

7. Общий саж работы_____________________ Стаж работы в отрасли______________

Стаж работы в данном коллективе____________________________________________

8. Характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению__

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

9. Какими наградами и Почетными грамотами награжден, дата награждения________

__________________________________________________________________________

10. Заключение трудового коллектива:

Кандидатура_____________________________________ рекомендована собранием или советом коллектива_________________________________________________________

__________________________________________________________________________
                                                              (дата, протокол №)

	Руководитель предприятия,

учреждения, организации

__________________________________

                 (подпись)

________________________________________

                     (фамилия, инициалы)

«______»________________________20___ г.    М.П.


	Председатель совета трудового коллектива (председатель собрания)

________________________________

(подпись)

______________________________________

(фамилия, инициалы)




11. Заключение комиссии по награждению:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Председатель комиссии


	________________________

           (подпись)
	________________________

        (фамилия, инициалы)

	Члены комиссии
	________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

________________________
	________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

________________________


«____________»___________________20___ г.     М.П.
Приложение 

к Положению о порядке представления к награждению Благодарственным письмом муниципального района «Удорский» 

ХОДАТАЙСТВО-ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

1. Фамилия, имя, отчество__________________________________________________

__________________________________________________________________________

2. Должность, место работы_________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

3. Пол____________  4. Число, месяц и год рождения___________________________

Место рождения____________________________________________________________

__________________________________________________________________________

5.Домашний адрес__________________________________________________________

__________________________________________________________________________

7. Характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению__

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

6. Общий саж работы_____________________ Стаж работы в отрасли______________

Стаж работы в данном коллективе____________________________________________

Заключение трудового коллектива:
Кандидатура_____________________________________ рекомендована собранием или советом коллектива____________________________________________________

                                                              (дата, протокол №)

	Руководитель предприятия,

учреждения, организации

__________________________________

                 (подпись)

________________________________________

                     (фамилия, инициалы)

«______»________________________20___ г.    М.П.


	Председатель совета трудового коллектива (председатель собрания)

________________________________

(подпись)

______________________________________

(фамилия, инициалы)




11. Заключение комиссии по награждению:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Председатель комиссии


	________________________

           (подпись)
	________________________

        (фамилия, инициалы)

	Члены комиссии
	________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

________________________
	________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

________________________


«____________»___________________20___ г.     М.П.
